	Перечень административных процедур,

выполняемых государственной организацией УП НПО «Центр», по обращению
 граждан за выдачей справок или других документов Указ Президента Республики Беларусь  от 26.04.2010 года  № 200  «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Наименование 
административной

процедуры

Государственный орган

(иная организация), в 

который гражданин должен

обратиться
Документы и (или) сведения,

представляемые граждани-

ном при обращении<*>
Размер платы,

взимаемой при 

осуществлении
административ-ной

процедуры <**>
Максимальный срок

осуществления

административной

процедуры
Срок действия справки, другого документа (решения),

выдаваемых (принимаемого) при
осуществлении административной процедуры 
1
2
3
4
5
6

ЖИЛИЩНЫЕ   ПРАВООТНОШЕНИЯ 

О постановке на учет (восста-
Новлении на учете)  граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
Местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту рабо-ты, службы, сельскохозяйст-венная организация
- заявление;

- паспорта или иные документы, удосто-веряющие личность всех совершеннолет-них граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищ-ных условий и (или) состоявших на таком учете;

- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предо-ставление жилого помещения, - в случае наличия такого права;

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого по-мещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;

- домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улуч-шении жилищных условий граждан, прожи-вающих в одноквартирном, блокированном жилом доме;
бесплатно

1 месяц  со дня

подачи заявления

бессрочно

О разделе (объединении) оче-реди, о переоформлении

Очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
местный исполнительный и распорядительный орган,

организация по месту рабо-ты, службы, сельскохозяйст-венная организация
- заявление;

- паспорта или иные документы, удосто-веряющие личность всех совершеннолет-них граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищ-ных условий и (или) состоявших на таком учете;

- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предо-ставление жилого помещения, - в случае наличия такого права;

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого по-мещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;
бесплатно

1 месяц  со дня

подачи заявления

бессрочно

О снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
местный исполнительный и распорядительный орган,

организация по месту рабо-ты, службы, сельскохозяйст-венная организация
- заявление;

- паспорта или иные документы, удосто-веряющие личность всех совершеннолет-них граждан;
бесплатно

15 дней со дня

обращения

бессрочно
Выдача справки:

О состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
местный исполнительный и распорядительный орган,

организация по месту рабо-ты, службы, сельскохозяйст-венная организация
- паспорт или иной документ,

удостоверяющий личность

бесплатно

в день обращения
6 месяцев
                                        ТРУД  И  СОЦИАЛЬНАЯ  ЗАЩИТА

Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
организация по месту рабо-ты, службы
-
бесплатно
5 дней со дня

обращения

бессрочно
Выдача справки о месте ра-боты, службы и занимаемой должности
организация по месту рабо-ты, службы
-
бесплатно
5 дней со дня

обращения

бессрочно
Выдача справки о периоде работы, службы
организация по месту рабо-ты, службы
-
бесплатно
5 дней со дня

обращения

бессрочно
Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
организация по месту рабо-ты, службы
-
бесплатно

5 дней со дня

обращения

бессрочно
Назначение пособия по беременности и родам
организация по месту рабо-ты, службы, учебы, а также орган по труду, занятости и социальной защите местного исполнительного и распоря-дительного органа, осущест-вляющий назначение посо-бия (далее – орган по труду, занятости и социальной защите), органы Фонда социальной защиты населе-ния Министерства труда и социальной защиты
- паспорт или иной документ, удостоверяю-щий личность;
- листок нетрудоспособности (справка о 

временной нетрудоспособности)
бесплатно

не позднее дня вы-платы очередной заработной платы,
стипендии, пособия
на срок, указанный
в листке нетрудо-способности (справке о времен-ной нетрудоспособ-

ности)
Назначение пособия в связи с рождением ребенка 
организация по месту рабо-ты, службы, учебы, орган по труду, занятости и социаль-ной защите
- заявление;
- паспорт или иной документ, удостоверяю-щий личность;

- справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь;

- свидетельство о рождении ребенка – в случае ребенок родился за пределами Республики Беларусь;
бесплатно

10 дней со дня
подачи заявления,
а в случае запроса

документов и (или)

сведений от других

государственных

органов, иных
организаций –

1 месяц
единовременно
1

2

3

4
5

6

- свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей);

- копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей;

- выписки (копии) из трудовых книжек роди-телей (усыновителей) (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость;

- домовая книга (при ее наличии) – для

граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме;

- копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий кате-горию неполной семьи, - для неполных

семей

Назначение пособия женщи-нам, ставшим на учет в госу-дарственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беремен-ности
организация по месту рабо-ты, службы, учебы, орган по труду, занятости и социаль-ной защите
- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяю-щий личность;

- заключение врачебно-консультационной комиссии
бесплатно

10 дней со дня
подачи заявления,

а в случае запроса

документов и (или)

сведений от других

государственных

органов, иных
организаций –

1 месяц

единовременно
Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
организация по месту рабо-ты, службы, учебы, орган по труду, занятости и социаль-ной защите
- заявление;

- паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность;

- свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданст-ва, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии такого свидетельства);

- копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей;

- выписки (копии) из трудовых книжек

родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость;

- домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме;

- справка о том, что гражданин является

обучающимся или воспитанником учрежде-ния образования (с указанием иных необхо-димых сведений, которыми располагает учреждение образования);

- копии решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий кате-горию неполной семьи, - для неполных семей;

- справка о выходе на работу, службу,учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении от-пуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи

бесплатно

10 дней со дня
подачи заявления,

а в случае запроса

документов и (или)

сведений от других

государственных

органов, иных
организаций –

1 месяц
по день достиже-

ния   ребенком

возраста 3 лет
Назначение пособия на детей старше 3 лет

организация по месту рабо-ты, службы, учебы, орган по труду, занятости и социаль-ной защите
- заявление;

- паспорт или иной документ, удосто-
веряющий личность;

- свидетельство о рождении несовершенно-летних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств);

- домовая книга (при ее наличии) – для

граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме;

- копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака  или иного документа, подтверждающего категорию неполной семьи, - для неполных семей;

- копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей;

- справка о том, что гражданин является обучающимся, - на детей старше 14 лет

(представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года), а для учащихся, обучающихся за счет собственных средств, дополнительно указываются соответствующие сведения;

- справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником и отно-сится к приходящему контингенету, - на детей, посещающих учреждения образова-ния (в том числе дошкольные) с круглосу-точным режимом пребывания ребенгка;

- сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения;

- удостоверение ребенка – инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет;

- справка об удержании алиментов и их размере;

бесплатно
10 дней со дня

подачи заявления,

а в случае запроса

документов и (или)

сведений от других

государственных 

органов, иных орга-

низаций – 1 месяц
по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста
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- справка о призыве на срочную военную

службу – для семей военнослужащих, про-ходящих срочную военную службу;

- удостоверение инвалида – для родителя в неполной семье, которому установлена инвалидность I или II группы;

- выписки (копии) из трудовых книжек роди-телей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость

Назначение пособия по уходу за больным ребенком в воз-расте до 14 лет

организация по месту

работы, службы

- листок нетрудоспособности

бесплатно
не позднее дня 

выплаты очеред-ной заработной 

платы

на срок, указанныйв листке нетрудоспо- собности

Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком – инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществ-вляющего уход за ребенком

организация по месту

работы, службы

- листок нетрудоспособности

бесплатно
не позднее дня 

выплаты очеред-ной заработной 

платы

на срок, указанныйв листке нетрудоспо- собности

Назначение пособия при сани-тарно-курортном лечении 

Ребенка-инвалида

организация по месту

работы, службы

- листок нетрудоспособности

бесплатно
не позднее дня 

выплаты очеред-ной заработной 

платы

на срок, указанный в листке нетрудоспо- собности

Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты

организация, назначившая 

и выплачивающая пособие

- паспорт или иной документ, удостоверяю-

щий личность

бесплатно
5 дней со дня 

обращения

бессрочно

Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекра-щении выплаты пособия

организация по месту

работы, службы

-

бесплатно
5 дней со дня 

обращения

бессрочно

Выдача справки об удержании алиментов и их размере

организация по месту рабо-ты, службы или по месту 

получения пенсии, пособия

- паспорт или иной документ, удостоверяю-щий личность

бесплатно
5 дней со дня 

обращения

бессрочно

Выдача справки о необеспе-ченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием

организация по месту

работы, службы

-

бесплатно
5 дней со дня 

обращения

бессрочно

Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребен-ком до достижения им возраста 3 лет

организация по месту

работы, службы

-

бесплатно
5 дней со дня 

обращения

бессрочно

Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

организация по месту рабо-ты, службы, учебы, орган по труду, занятости и социаль-ной защите, органы Фонда

социальной защиты населе-ния Министерства труда и социальной защиты

- паспорт или иной документ, удостове-ряющий личность

бесплатно
3 дня со дня

обращения

Бессрочно

Выплата пособия (материаль-ной помощи) на погребение

организация по месту рабо-ты, службы умершего (погибшего) или одного из родителей умершего ребенка (детей), орган, назначающий и (или) выпла-чивающий пенсию, пособие по безработице, местный исполнительный и распоря-дительный орган 

- заявление лица, взявшего на себя орга-низацию погребения умершего (погибшего);

- паспорт или иной документ, удостоверяю-щий личность заявителя;

- справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь;

- свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь;

- свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей);

- справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учрежде-ния образования, - в случае смерти лица в  возрасте от 18 до 23 лет

бесплатно
1 рабочий день со дня подачи заявле-ния, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государст-венных органов, иных организаций –

1 месяц

единовременно




